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COMUNICACIÓN:          INTERNA              EXTERNA   

 

Apellido, Nombre:  

Organización que representa:                                                    

Tel/Cel.:  

Email: 

DESCRIPCIÓN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fecha de recepción de la comunicación:            /         /             Hora:      

Canal de la comunicación:   Personal        Telefónica        Email       Carta        Página Web                                                                            

Receptor: ________________________________________    Firma: ___________________________ 

 

Responsable asignado: _____________________________    Fecha de envío:        /       / 
 

DESCRIPCIÓN DE LA GESTIÓN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma/aclaración del responsable: ____________________       Fecha de gestión:        /       / 

 

ESTADO DE LA COMUNICACIÓN:  CERRADA              SI                   NO  
 
Canal de la respuesta:                             Personal           Telefónica            Email            Carta    
 

(Guardar el comprobante de la salida de la respuesta) 

 


